
 

様式第2号 

工事打合せ簿 

発 議 者 □ 発注者  ☑ 受注者 発議年月日 ○○年○月○○日 

発 議 事 項 
□ 指示  □ 協議  □ 通知  □ 承諾  ☑ 提出  □ 届出  

□その他（                           ） 

工 事 名 ○○○○○工事 

工 事 場 所 宮城県柴田郡大河原町新青川1-1 

 ○○○について、  ○○年○月○日に受領しましたので、受領書を提出します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

添付図     葉  その他添付図書 

処
理
・
回
答 

発
注
者 

上記について  □ 指示 □ 承諾 □ 協議 □ 通知 ☑ 受理 します 

        □ その他（   ） 

 

○○年○月○○日 

受
注
者 

上記について  □ 了解 □ 協議 □ 提出 □ 報告 □ 届出 します 

        □ その他（   ） 

 

  ○○年○月○○日 

 ＊ 該当する□にレ印を記入するか塗りつぶす。 

 

監 督 員 副 監 督 員 
 現 場 

代理人 

主任（監理） 

技 術 者 

     

 

印 印 

処理・回答欄は、発議者から打

合せ簿の提出を受けた側が記

載するため、提出時は記載不要

です。 

（例１） 

※この打合せ簿は、現場代理人及び主任技術者等の権限の 

範囲内の事項に限ります。 

印 印 

提出部数：２部（指示がある場合を除く） 

※処理・回答後、１部をお返しします。 



様式第2号 

工事打合せ簿 

発 議 者 □ 発注者  ☑ 受注者 発議年月日 ○○年○月○○日 

発 議 事 項 
□ 指示  ☑ 協議  □ 通知  □ 承諾  □ 提出  □ 届出  

□その他（                           ） 

工 事 名 ○○○○○工事 

工 事 場 所 宮城県柴田郡大河原町新青川 地内 

 設計図書内○○を△△に変更したく、協議します。 

 なお、工事請負額に変更はありません。 

 

 

 

 

 

 

 

添付図     葉  その他添付図書 

処
理
・
回
答 

発
注
者 

上記について  □ 指示 ☑ 承諾 □ 協議 □ 通知 □ 受理 します 

        □ その他（   ） 

 

○○年○月○○日 

受
注
者 

上記について  □ 了解 □ 協議 □ 提出 □ 報告 □ 届出 します 

        □ その他（   ） 

 

   ○○年○月○○日 

 ＊ 該当する□にレ印を記入するか塗りつぶす。 

 

監 督 員 副 監 督 員 
 現 場 

代理人 

主任（監理） 

技 術 者 

     

 
 

（例２） 

印 印 印 印 



様式第2号 

工事打合せ簿 

発 議 者 □ 発注者  ☑ 受注者 発議年月日 ○○年○月○○日 

発 議 事 項 
□ 指示  ☑ 協議  □ 通知  □ 承諾  □ 提出  □ 届出  

□その他（                           ） 

工 事 名 ○○○○○工事 

工 事 場 所 宮城県柴田郡大河原町新青川1-1 

 工事事前測量について 

 工事着手前の測量を行いましたが、№△△～№□□において、設計図書との相違がありましたので、 

協議いたします。 

 

 

 

 

 

 

添付図    ４葉  その他添付図書 

処
理
・
回
答 

発
注
者 

上記について  ☑ 指示 □ 承諾 □ 協議 □ 通知 □ 受理 します 

        □ その他（   ） 

 工事測量結果を踏まえ、№△△～№□□について変更します。 

○○年○月○○日 

受
注
者 

 

上記について  ☑ 了解 □ 協議 □ 提出 □ 報告 □ 届出 します 

        □ その他（   ） 

 

○○年○月○○日 

 ＊ 該当する□にレ印を記入するか塗りつぶす。 

 

監 督 員 副 監 督 員 
 現 場 

代理人 

主任（監理） 

技 術 者 

     

 

上記指示に対して問題なく「了

解」できる場合は、同一様式内

に記入可能です。 

（例３） 

印 印 印 印 


